附件2 档案管理

	序号 
	类 别 
	内     容 

	A类 
	教学

管理 
	A1办班计划

A3每周执行课表

A5反馈意见表

A7导师分工责任表
	A2办班通知

A4阶段性汇报

A6导师授课登记卡



	B类 
	班级

管理 
	B1学员守则

B3考勤表

B5学员基本情况 
	B2学员登记表，

B4师生通讯录，



	C类 
	教研

档案

 
	C1随笔

C3科研模拟立项（开题）

C5学员个人档案
	C2个人课题研究材料， 

C4相关论文



	D类 
	综合类 
	D1情况汇总表

D3资料清单
	D2通知（邀请函、报名通知）

D4经费预算。 

	E类 
	课堂

教学 
	E1说课

E2微课
	


