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          黑龙江护理高等专科学校

     关于调整档案工作委员会成员通知
各系部、处、室：

      为加强对档案工作的领导，提高档案管理水平，学校调整档案工作委员会。现将有关事宜通知如下：

      一、档案工作委员会成员名单 

主  任：田国华

副主任：孙希昌 彭  波  闫  杰  夏广军  孙  威

委  员：王凤新 徐艳华  王清峰  王晓鑫  孙  琳 

王雅杰 佟  霞  蔺连伟  林  杰  于艳红

程合坤 赵伟东  关宇飞  孙建忠  刘献群

杨丽颖 李  岩  张焕春  施  泓  刘朝辉 

盖世奇 王希文  李希滨  李慕雄  李朝贞 

李朝灿 王献辉  宋  娟  李  玲  孙洪波 

马玉宏 王玮瑛  曹德明  李  莉  范业宏 

刘宝山 张革秋  孙  成  王  博 

    档案工作委员会依照章程（见附件1）行使职权，开展工作。

二、档案工作委员会办公室

档案工作委员会的执行机构即档案工作委员会办公室设在档案科。
主  任：徐艳华

成  员：杨雪梅  李光辉

各院（系）、部、处、办等设专职或兼职档案员，在本部门负责人的领导下，在档案科的指导下，负责本部门的档案管理工作。

档案工作负责人及专（兼）职档案员见附件2。

附件：1. 黑龙江护理高等专科学校档案工作委员会章程
        2. 黑龙江护理高等专科学校各部门档案工作负责人及专、兼职档案员一览表
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附件1

黑龙江护理高等专科学校档案工作委员会章程
 第一条  黑龙江护理高等专科学校档案工作委员会是在学校统一领导下，负责协调和统筹管理全校档案信息资源及档案工作的管理机构。 

      第二条  校长担任档案工作委员会主任，另设副主任5名、委员若干名。委员为学校档案部门负责人及各院（系）、部、处、办等负责人。

第3条 学校档案工作委员会的基本任务是贯彻落实

《高等学校档案管理办法》（教育部27号令）及国家关于档案管理的法律法规，以审议通过的《黑龙江护理高等专科学校档案管理办法》、《黑龙江护理高等专科学校档案档案工作规范和档案实体分类法》为执行标准，依法管档、科技兴档，切实研究解决学校档案工作过程中遇到的重大问题，推动数字化档案工作的全面开展，推进档案工作科学化、规范化、现代化进程，为学校发展建设的总体目标服务。

第四条 档案工作委员会的主要职责

1、领导、协调、统筹全校档案工作。

2、贯彻执行国家关于档案管理的法律法规和方针政策，批准学校档案工作规章制度、工作规划、计划及相关管理办法等。

3、建立健全与办学规模、事业发展相适应的档案机构，落实人员编制、设施、设备及经费。

4、将档案工作纳入学校整体发展规划，促进档案信息化建设与学校其他工作同步发展。

5、协调各部门落实档案工作的“三纳入”、“四同步”，协调档案工作与学校其他工作的关系。

6、负责对各部门档案工作进行监督、检查和考核。

7、研究决定学校档案工作中的重要奖惩和其他重大问题。
      第五条  档案工作委员会根据工作需要召开会议，讨论解决档案工作重大事宜。     

 第六条  档案工作委员会的执行机构设在档案科。档案科的基本职能如下： 

1、宣传贯彻执行国家和地方关于档案工作的法律、法规和方针政策，执行上级主管机关下达的有关档案工作的指令和规范，在校长及学校档案工作委员会的领导下，综合规划并有效开展学校的档案工作。

2、拟定、建立健全并负责贯彻落实学校档案工作的规章制度及业务规范，对各部门档案工作进行监督、指导和检查。

3、负责接收（征集）、整理、鉴定、统计、保管、销毁学校的各类档案及有关资料。

4、编制检索工具，编研、出版档案史料，开发档案信息资源。

5、组织实施档案信息化建设和电子文件归档工作，逐步实现档案管理的现代化。

6、开展档案的校内利用工作，发挥档案材料的服务功能。  
7、出具档案证明。

8、组织学校档案工作人员的业务培训。

9、开展多种形式的宣传教育活动，充分发挥档案的文化教育功能，为学校开展校史、校情教育服务。

10、开展档案理论、业务研究，组织、参加档案工作协作与交流。

                    黑龙江护理高等专科学校

                     二O一五年十月十日
附件2

               黑龙江护理高等专科学校

各部门档案工作负责人及专、兼职档案员一览表 
	序号
	部门别
	主管领导
	专（兼）职档案员

	
	
	姓名
	职务
	联系电话
	姓名
	联系电话

	1
	校  办
	王凤新
	主任
	15546500577
	金  瀚
	18646642018

	2
	档案科
	徐艳华
	科长
	13804505106
	杨雪梅
	13091861568

	3
	党  办
	王清峰
	主任
	13796650369
	程嫦红
	13936223575

	4
	组织人事部
	王晓鑫
	部长
	13936678186
	殷丽霞
	15561895555

	5
	宣传统战部
	孙琳
	部长
	13945181558
	赵一品
	18686831322

	6
	工  会
	王雅杰
	主席
	13206599629
	王嫒嫒
	13604800072

	7
	老干部科
	佟霞
	科长
	13845184019
	-
	-

	8
	纪监审办公室
	蔺连伟
	主任
	13903653831
	杜健
	13804520927

	9
	维稳办
	杨丽颖
	主任
	13936586009
	-
	-

	10
	教务处
	林杰
	处长
	15804668288
	仇方元
	15046696202

	11
	财务科
	于艳红
	科长
	15904613966
	韩盛楠
	13936341276

	12
	学生科
	程合坤
	科长
	13796676778
	郭鹭
	13945064306

	13
	招生就业办
	赵伟东
	主任
	13115557588
	刘欢
	18345027236

	14
	保卫科
	关宇飞

孙建忠
	科长
	13804533745 13384607006
	李仙博
	13946032101

	15
	培训科
	刘献群
	科长
	13796831755
	马莉
	15545587989

	16
	职教集团办公室
	李  岩
	主任
	13945042161
	-
	-

	17
	教研办
	张焕春
	主任
	13936009328
	宋  辞
	13895712019

	18
	督导办
	施  弘
	主任
	15004527052
	谭  冰
	13804556976

	19
	团  委
	盖世奇
	书记
	13804568447
	-
	-

	20
	外事办
	王希文
	主任
	15046688700
	李博宇
	13936527633

	21
	图书馆
	李希滨
	馆长
	13946166028
	李凯
	13946084720

	22
	教材科
	李慕雄
	科长
	13644507621
	吴莹
	18345027236

	23
	总务科
	李朝贞
	科长
	15546159057
	焦丽丽
	13936628661

	24
	设备科
	李朝灿
	科长
	15945186066
	孙国栋
	13613617321

	25
	伙食科
	王献辉
	科长
	15945183116
	田崑
	13845117083

	26
	校医室
	宋  娟
	主任
	13936691685
	张伟英
	13359879333

	27
	护理系
	李  玲
	主任
	13359702111
	张振双

王中佳
	13304513797

13836005624

	28
	涉外护理系
	孙洪波
	主任
	13936390298
	刘  鎏
	13654569543

	29
	口腔系
	马玉宏
	主任
	13936331135
	徐  欣
	13796667071

	30
	药学系
	王玮瑛
	主任
	13019011199
	邵靖宇
	13936322658

	31
	检验系
	曹德明
	主任
	15204606177
	刘玉敏
	15945171796

	32
	临床医学系
	李  莉
	主任
	13204501029
	刘春艳
	13796091097

	33
	医学基础部
	范业宏
	主任
	13654562256
	杨  旭
	15904610627

	34
	文化基础部
	刘宝山
	主任
	13613629507
	许  蕊
	13936306184

	35
	人文基础部
	孙  琳
	主任
	13945181558
	吴慧荣
	13303609628

18946000999

	36
	思政部
	张革秋
	主任
	13946043286
	胡  明
	15590881120

	37
	体育部
	孙  成
	主 任
	13945695116
	李晓岩
	15603609966

	38
	计算机中心及信息科
	王  博
	主 任
	15645179127
	迟欢欢

王  亮
	18845722357

18604606566
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